
SOLLICITEREN

WAAK	–	Baliemedewerker	Productiemiddelen	en
Onderhoud

Op	zoek	naar	een	Baliemedewerker
Productiemiddelen	en	Onderhoud
Functie	en	takenpakket:

Je	staat	administratief	in	voor	de	voorraad	technische	onderdelen:	je	zoekt	informatie	op	over	de	onderdelen,
vraagt	offertes	op,	bestelt	ze	bij	de	leveranciers	op	basis	van	een	projectfiche,	volgt	de	orderbevestiging	op,
controleert	de	geleverde	goederen	en	volgt	de	zendnota’s	op.

Je	haalt	af	en	toe	onderdelen	met	de	wagen	op	bij	lokale	handelaars

Je	bent	verantwoordelijk	voor	het	onderdelenmagazijn:	je	plaatst	de	geleverde	onderdelen	in	het	magazijn,
houdt	het	magazijn	op	orde,	je	verzorgt	de	orderpicking	van	stukken	op	basis	van	lijsten.

Je	volgt	het	baliewerk	op:	je	ontvangt	werkopdrachten,	controleert	deze	en	maakt	ze	zichtbaar	in	de	afdeling.
Je	voorziet	medewerkers	van	de	nodige	kleine	gereedschappen	en	machines.

Je	staat	in	voor	diverse	administratieve	taken:	rapporten	klasseren,	bijhouden	van	lijsten,	ingeven	van
gepresteerde	uren	en	onderhoudskaarten	invullen.

Wat	wordt	er	van	jou	verwacht?
Je	bent	nauwkeurig,	administratief	sterk	en	kunt	vlot	overweg	met	de	pc.

Je	behaalde	een	A2-diploma	(of	gelijkwaardig	door	ervaring).

Je	houdt	van	sociaal	contact	en	hebt	een	klantvriendelijke	ingesteldheid.

Je	hebt	interesse	in	techniek,	hebt	minstens	interesse	om	je	hierin	verder	te	verdiepen.	Enige	technische
voorkennis	is	een	pluspunt.

Naast	een	vlotte	Nederlandse	talenkennis	is	basis	Engels	lezen	en	schrijven	een	groot	pluspunt.	Enige	kennis
van	het	Frans	en	Duits	is	eveneens	een	meerwaarde.

Je	bent	in	het	bezit	van	een	rijbewijs	B.

WAAK,	een	organisatie	die	je	heel	wat	te	bieden	heeft
Als	sociale	organisatie	geloven	wij	in	mensen,	zij	vormen	WAAK.	Wij	investeren	dan	ook	graag	in	jou:

Marktconform	loon,	arbeidersstatuut

Je	wordt	op	de	werkvloer	getraind

https://jobs.waak.be/nl/baliemedewerker-productiemiddelen-en-onderhoud


Topcollega’s

Maaltijdcheques

Een	goede	work-life	balance

Eindejaarspremie

Extra	verlofdagen

Hospitalisatieverzekering

Fietsvergoeding

Verschillende	sportieve	teams

Afterwork-activiteiten

Je	werkt	in	dagdienst

Is	deze	WOW-vacature	je	op	het	lijf	geschreven?	Stuur	dan	als	de	bliksem	jouw	CV	en	motivatie	en	kom
langs	voor	een	goed	gesprek!

https://www.waak.be

https://www.waak.be/

